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Anleitung für das Modul „Elternsprechtage“ in IServ 
 
Liebe Eltern, liebe Erziehungsberechtigte, liebe Schülerinnen und Schüler, 
 
in diesem Halbjahr organisieren wir den Beratungstag am Dienstag, den 12. Mai 2026, 
über IServ. 
 
Vom 27. April bis zum 3. Mai buchen Sie ausschließlich Termine bei den Klassenlei-
tungen Ihrer Kinder. Wenn Sie beide Klassenlehrkräfte sprechen möchten, wählen Sie 
zwei zeitgleiche Termine bei beiden Klassenlehrkräften (siehe Anleitung). 
 
Vom 4. Mai bis zum 8. Mai buchen Sie ausschließlich Termine bei den Fachlehrkräften.  
 
Anleitung: 
 
Melden Sie sich bei IServ mit ihrem Elternaccount an. Benutzen Sie direkt die Kachel 
„Elternsprechtage“ (1) oder gehen Sie über „Alle Module“ und wählen den Reiter „El-
ternsprechtage“. 
 

 
 
Wählen Sie „Termin buchen“ (2) 
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In der Liste können Sie nun die Klassenlehrkräfte (oder im zweiten Buchungszeitraum 
die gewünschten Fachlehrkräfte) suchen und ein Häkchen setzen oder diese nachei-
nander über „Personen filtern …“ suchen und das Häkchen setzen. 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
Im Anschluss (nachdem alle gewünschten Lehrkräfte angehakt wurden) wählen Sie 
„Weiter: Termine auswählen“ 
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Buchen Sie nun einen Termin bei der Klassenlehrkraft Ihrer Wahl. Wollen Sie beide 
Klassenlehrkräfte gemeinsam sprechen, buchen Sie parallele Termine bei beiden 
Lehrkräften nacheinander weg. Drücken Sie dafür auf das „+“. 
 

 
 
Haken Sie den Namen ihres Kindes an. Wenn Sie mehrere Kinder an der Schule ha-
ben, wählen Sie entsprechend das der Klasse zugeordnete Kind und buchen im An-
schluss den Termin über „Buchen“. Wiederholen Sie diesen Schritt, wenn Sie beide 
Klassenlehrkräfte sprechen möchten. 
 

 
 

 
 
Gebuchte Termine werden blau hinterlegt. 
Bestätigen Sie auf derselben Seite unten rechts erneut mit „Buchen“ 
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Ihre Buchung wird Ihnen auf der Hauptseite des Moduls „Elternsprechtage“ dann wie 
folgt angezeigt. 
 

 


